
Die Firma roko Insektenschutz e. K. – mit Sitz in Aichach – 
ist der Hersteller von Insektenschutz und bietet einen eleganten, 
unauffälligen und dauerhaften Insektenschutz für Fenster, 
Türen und Lichtschächte.

Ausbildungsplatz 
Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

zum 1. September 2022
Was erwartet dich?

Zu deinen Aufgaben gehören unter anderem:

• Organisation und Bearbeitung bürowirtschaftlicher Aufgaben 
• Angebots- und Auftragsverwaltung 
• Rechnungswesen 
• Personalverwaltung 
• Messeauftritt

Was erwarten wir?

Du passt gut in unser Team, wenn du:

• einen mittleren Bildungsabschluss hast 
• gute Kommunikationsbereitschaft und sicheres Auftreten hast 
• sorgfältig und strukturiert arbeitest 
• EDV-Grundkenntnisse mitbringst 
• kundenorientiert und freundlich bist

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann sende deine ausführlichen Bewerbungsunterlagen 
schriftlich oder per E-Mail an:

roko insektenschutz e. K. 
Peter-und-Paul-Straße 6, 86551 Aichach, E-Mail: info@roko-aic.de


