
Deine Ausbildung 
bei der Stadt Neusäß

Verwaltungsfachangestellte
 (m/w/d) 

der Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des 
Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung

Fragen? Wir sind für dich da!

Ausbildungsbetreuung

Latisha Momah 
Email bewerbung@neusaess.de 
Telefon 0821/4606-129
 

Weitere Informationen zum Ausbildungsberuf 
und aktuellem Einstellungsjahr: 

Stadt Neusäß
Hauptstraße 28
86356 Neusäß
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Deine Bewerbung

Ausbildungsstart ist immer zum 1. September. 

Bitte reiche über unser Karriereportal folgende 
Unterlagen ein:

•	 Anschreiben
•	 Lebenslauf
•	 Zeugnisse

Karriereportal

www.neusaess.de/stellenangebote 

Im Rathaus arbeiten rund 100 Beschäftigte.
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Dein Start ins Berufsleben 

Du suchst einen Beruf mit Zukunft und möchtest 
eine abwechslungsreiche Ausbildung beginnen? 
Der Umgang mit dem PC und den gängigen           
Office-Programmen sind kein Problem für dich? 
Außerdem arbeitest du gerne mit anderen Men-
schen zusammen und hast Lust, etwas für die Ge-
meinschaft zu tun? 

Dann starte deine Ausbildung bei uns!

Das solltest du mitbringen

•	 Mittleren Schulabschluss
•	 Interesse an verwaltungsrechtlichen Themen
•	 Freude am Umgang mit Menschen und 

Teamfähigkeit 

Das lernst du

•	 Struktur einer Stadtverwaltung
•	 Rechtliche Grundlagen, z. B. Kommunal- und 

Verwaltungsrecht
•	 Organisation, Teamarbeit und Büroabläufe

Das erwartet dich im Job

•	 Durchlaufen aller fünf Sachgebiete der       
Rathausverwaltung 

•	 Arbeiten in tollen Teams 
•	 Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern
•	 Bearbeitung von Zahlungsvorgängen 
•	 Unterstützung bei Veranstaltungsvorberei-

tungen, z. B. für das Neusässer Stadtfest
•	 Außendienste, z. B. Baustellenbesichtigungen 
•	 Mitarbeit bei der Bearbeitung von Bürger-

anträgen und Verwaltungsvorgängen

Deine Vorteile bei uns

Vergütung nach TVAöD mit den Bestandteilen:

•	 Ausbildungsvergütung im 1. Jahr in Höhe 
von 1.368,26 € brutto (Stand 01.05.2026)

•	 Weihnachtsgeld
•	 Vermögenswirksame Leistungen
•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 400 € Abschlussprämie

Weitere Vorteile

•	 Flexible Arbeitszeiten 
•	 30 Tage Urlaub, zusätzlich dienstfrei an Hei-

ligabend und Silvester
•	 Sehr gute Übernahmechancen 
•	 Zuschüsse zum ÖPNV und sehr gute Ver-

kehrsanbindung
•	 EGYM Wellpass und Gesundheitsangebote
•	 Vergünstigter Eintritt ins Titania Erlebnis-

bad 
•	 Zusatzangebote wie Zugang zur Plattform 

„benefits.me“
•	 Events und modernes Arbeitsumfeld 
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